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Cil smérnice

Cilem této smérnice je zajistit koordinaci a fizeni péée o bezpecnost a ochranu zdravi pfi préaci (dale jen ,BOZP,) v
objektech organizace.

Zéakladnim pravnim pfedpisem je zakon &. 262/2006 Sb. (Zakonik prace) ve znéni pozdéjSich pfedpist, a dal3i pravni
normy. Mezi tyto pravni pfedpisy se mimo jiné povazuji zakon 258/2000 Sb. v plamém znéni, pravni pfedpisy 361/2007
Sb., 378/2001 Sb., 432/2003 Sb., 561/2004 Sb., 379/2005 Sb., 309/2006 Sb. apod.)

Smérnice se vztahuje na v3echna pracovisté, zaméstnance, zaky &i déti a pfiméfené i na osoby, které se s védomim
vedeni zaméstnavatele zdrzuji na pracovistich.

Organizaéni usporadani BOZP
Organizacni uspofadani a zajisténi BOZP je nedilnou soucasti fidici ¢innosti feditele organizace.

Za pInéni ukolli v pé&i 0 BOZP, které jsou rovnocennou a neoddélitelnou soucasti jejich pracovnich povinnosti, odpovidaji
vedouci zaméstnhanci na v8ech stupnich fizeni v rozsahu svych funkci.

VSichni zaméstnanci organizace jsou povinni dodrzovat pfedpisy o BOZP, plnit tkoly v preventivni ochrang, Gcastnit se
Skoleni a odbomé pfipravy. Znalost predpisti a pozadavki k zajiSténi BOZP je nedilnou a trvalou souéasti kvalifikagnich
pfedpokladl zaméstnance.

Pro vykonavani odborné Cinnosti v ramci identifikace rizik a fizeni oblasti BOZP je uzavfena smlouva o poradenstvi
s odborné zplsobilou osobou v prevenci rizik a dale je pisemné povéien zaméstnanec organizace, ktery pini nékteré Gkoly
na Useku BOZP. Pokud feditel organizace takovou osobu neustanovi nebo smlouvu neuzavie, plni tyto tkoly osobné, musi
vSak byt sdm odborné zplsobily dle zviastniho zakona (309/2006 Sb.). Smluvné navazana odborné zplsobild osoba
v prevenci rizik zabezpecuje metodické vedeni na Useku BOZP. Mezi metodické vedena ze strany odbomé zpUsobilé
osoby v prevenci rizik je pfedevSim zpracovani odbornych podkladii pro fizeni problematiky BOZP, vedeni registru
pravnich pfedpisi na Useku BOZP, pfiprava Smémic k naplnéni pozadavki legislativy a v neposledni fadé na zakladé
vyzadani i odborné kontroly a odborné konzultace pro konkrétni zaleZitosti a podavéni informaci o nové legislativé.
Odbomé zplsobild osoba vprevenci rizik je vkontaktu s vedoucimi zaméstnanci organizace, ktefi jej informuji o
pfipadnych zménach nebo pozadavcich. Za odborné zplsobilou osobu v prevenci rizik se povazuje osoba, ktera spliuje
podminky ve smyslu zvlaStniho zakona (309/2006 Sb.).

Povéfeny zaméstnanec na useku BOZP plni Gkoly, které uplynou z pisemného povéfeni k vykonu funkce pracovnika pro
plnéni nékterych dkoll na Useku BOZP.Zejména se jedna o pInéni pokyn smluvné navazané odborné zplsobilé osoby
v prevenci rizik apod. Povéfeny zaméstnanec provadi zejména pravidelné prohlidky pracovist, provadi kontrolni €innost, jak
jsou odstrarfiovany zavady z reviznich zprav apod., provadi kontrolu pouzivani OOPP, dodrzovani predpisi na useku
BOZP, spolupracuje s vedenim organizace pfi Setfeni pracovnich Uraz( a Urazd déti, mladeze a studentl ve smyslu
zvlastniho pravniho predpisu, vede pfehled o terminech revizi, kontrol a zkouSek

Na Useku technické prevence je navazana spoluprace s osobami se zvlastni odbornou zpUsobilosti (revizni technici elektro,
plyn, tlakové nadoby, zdvihaci zafizeni apod.)

Ve smyslu pozadavku pravnich predpisi je ve spolupraci s osobami se zvlaStni odbornou zpisobilosti ustanovena
odpovédna osoba za plynova, elekiricka apod. zafizeni apod.

K provéfeni stavu na useku BOZP organizuje organizace Provérky nad stavem BOZP. Kjejimu provedeni vedeni
organizace ustanovuje komisi, ktera je sloZzena ze zaméstnanc( a pfizvanych odbornikd. Prace komise se fidi Smémici pro
provadéni Provérek nad stavem BOZP
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Zakladni ustanoveni

Zaméstnavatel je povinen zajistit bezpeénost a ochranu zdravi zaméstnanc pfi praci s ohledem na rizika mozného ohrozeni
jejich zivota a zdravi, ktera se tykaji vykonu prace (dale jen "rizika").

PIni-li na jednom pracovisti ikoly zaméstnanci dvou a vice zaméstnavatelli, jsou zaméstnavatelé povinni vzajemné se

pisemné infomovat o rizicich a vzajemné spolupracovat pfi zajiStovani bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci. Kazdy ze

zaméstnavatell je pfitom povinen

e  zajistit, aby jeho Cinnosti a prace jeho zaméstnancl byly organizovany a provadény tak, aby sou¢asné byli chranéni také
zaméstnanci dalSiho zaméstnavatele, a

e spolupracovat pfi zajiSténi bezpetného, nezavadného a zdravi neohrozujiciho pracovniho prostfedi pro vSechny
zaméstnance na pracovisti.

o Vystupem ztohoto ustanoveni je prokazatelné sezndmeni s Provozné bezpe€nostnim pokynem, ktery seznami
zaméstnance jiného zaméstnavatele s podminkami a riziky, ktera mohou tyto zaméstnance ohrozit. Do materialu
je zapracovan i pozadavek na zajisténi pozarni ochrany.

o Kprokdzani plnéni tohoto zakladniho pozadavku je dolozeni podpisem stvrzeného Provozné bezpeénostniho
pokynu nebo dokladu o jeho pfevzeti

Prevence rizik

Prevenci rizik se rozumi vSechna opatfeni vyplyvajici z pravnich a ostatnich pfedpist k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a z opatfeni zaméstnavatele, ktera maji za cil pfedchazet rizikim, odstrafiovat je nebo minimalizovat pdsobeni
neodstranitelnych rizik.

Prevence rizik je naplfiovana zejména technickou prevenci, mezi kterou se zahrnuje pfedevsim
o Provadéni revizi, kontrol a zkouSek technickych zafizeni a odstrafiovani zjiténych nedostatku
o Uvadénim do provozu vyhradné bezpeného zafizeni s privodni a provozni dokumentaci

Viyhledavani rizik je trvaly a neukonceny proces. V podminkach organizace je zakladni registr rizik odvozovan ze
skute¢ného stavu a s podporou softwarového feseni
o do prevence rizik se zapojuje zejména odborné zplsobila osoba v prevenci rizik, ktera
= vede z&kladni registr rizik
= zpracovavéa provozné bezpec€nostni pokyny
= zpracovava na zakladé zadanych podkladu Ihutnik revizi
= metodicky fidi provadéni kontrol nad stavem BOZP v¢&. konzultace v ramci revizi, kontrol a zkouSek

o do prevence rizik se zapojuji vSichni zaméstnanci, ktefi pfi zjiSténi nedostatku nebo pozadavku na useku
BOZP
= jsou povinni tuto shledanou neshodu s pozadovanym stavem pisemné nebo jinak prokazatelné
zaznamenat a stav, ktery by mohl ohrozit jiného zaméstnance nebo jinou osobu na zdravi ohlasit,
eventuelné odstavit zafizeni z provozu
= vpfipadé, Ze stroj, pfistroj Ci zafizeni vykazuje jiné znaky poruchy &i zavadového stavu, je
zaméstnanec povinen ukon¢it na ¢innost a postupovat dle pfedchoziho bodu

Nelze-li rizika odstranit, je zaméstnavatel povinen je vyhodnotit a pfijmout opatfeni k omezeni jejich plisobeni tak, aby ohrozeni
bezpe¢nosti a zdravi zaméstnancl bylo minimalizovano.

Zaméstnavatel piijima opatfeni pro pfipad zdolavani mimoiadnych udalosti, jako jsou havérie, pozary a povodng, jiné
vazné nebezpeci a evakuace zaméstnancu;

Pii poskytovani prvni pomoci spolupracuje se zafizenim poskytujicim zavodni preventivni péci. Zaméstnavatel zajisti ve
spolupraci se zafizenim poskytujicim zavodni preventivni péci vySkoleni osob k poskytnuti prvni pomoci, sezndmi zaméstnance
s mistem umisténi Iékarnicky a tyto na uréenych mistech umisti

Iékarni¢ky nebo skFinky prvni pomoci
misto musi byt oznaceno piktogramem
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e povéfeny zaméstnanec 1 ro¢né provéfi vybaveni skfifiky prvni pomoci s ohledem na mnozstvi a dobu pouzitelnosti a
ucini o tom Zaznam

e Zaméstnanec, ktery zjisti, ze vybaveni Iékdmicky se blizi ke kritickému stavu vybavenosti je povinen toto zjiSténi
nahlasit pfislusnému vedoucimu zaméstnanci

Povinnosti zaméstnavatele
Organizace je povinna:
e  Pred nastupem jakéhokoliv zaméstnance popracovniho procesu si ovéfit, zda je fyzicky, psychicky a zdravotné zplsobily
pracovni pozici vykonavat
o pfed nastupem do zaméstnani pfedlozi zaméstnanec doklad o vykonu vstupni Iékafské prohlidky, tento doklad je
spole¢né s dokladem o provedeni vstupniho Skoleni umistén do osobniho spisu zaméstnance
o Na zakladé provedené kategorizace je zaméstnanec informovan o zafazeni do pfislusné kategorie
o Kategorizace praci se fidi dle Smérnice pro kategorizaci, ktera je sou¢asti systému vnitfnich Smérnic
o Sezndmeni se doklada pisemnym zaznamem o sezndmeni, viastni sezndmeni je souasti periodického Skoleni
pracovniku, soucasti seznameni je i sdéleni, ktery IékaF vykonava funkci Iékare zavodni preventivni pée
e  Zaméstnavatel nesmi pfipustit, aby prace epidemiologicky zavazné konali zaméstnanci bez pfislusného dokladu
o Doklada se zdravotnim priikazem, ktery zaméstnanec je povinen mit v pribéhu prace k dispozici tak, aby se jim
mohl prokézat kontrolnim organim
e Zaméstnavatel provadi Skoleni zaméstnanctl o pfedpisech BOZP, PO apod. v cyklech, které jsou stanoveny Smérnici pro
organizaci a provadéni Skolenti,
o Doklada se pisemnym Zadznamem o provedeném Skoleni na useku BOZP a PO
o Podklad pro Skoleni pracovnikd pfipravuje odborné zplsobila osoba v prevenci rizik

Osobni ochranné pracovni prostiedky, pracovni odévy a obuv, myci, Cistici a dezinfekéni prostiedky
a ochranné napoje

Nelze-li rizika odstranit nebo dostateéné omezit technickymi prostfedky nebo opatfenimi v oblasti organizace prace, je
zaméstnavatel povinen poskytnout zaméstnancim osobni ochranné pracovni prostredky.

Pfi poskytovani OOPP se postupuje dle Smérnice pro poskytovani OOPP a feSeni problematiky zakézanych praci pro t&hotné
Zzeny, kojici matky, matka do konce 9 mésice po porodu a mladistvé. Sou¢asné poskytuje zaméstnavatel myci a Cisti prostfedky a
to na zakladé rozsahu znegisténi zaméstnancu pfi praci nebo jejich ohrozeni drazdicimi latkami. Smémice tvofi ve smyslu NV
vlastni seznam, ktery vznikl na zakladé hodnoceni rizik

Na pracovisti s nepfiznivymi klimatickymi podminkami (mimofadné teply den, viz NV 361/2007 Sb.) poskytuje ochranné napoje
V souladu se Smérnici pro poskytovani OOPP je pfislusny vedouci zaméstnanec povinen provadét namatkovou kontrolu
pouzivani OOPP a tuto kontrolu pisemné poznamena zaméstnanci do karty OOPP, ktera je na zaméstnance vedena

Povinnosti zaméstnavatele pfi pracovnich urazech a nemocech z povolani

Zaméstnavatel postupuje pfi feSeni trazd v souladu se Smérnici pro evidenci pracovnich traz(i a v pfipadé Urazd déti, mladeze a
studentl postupuje v souladu se Smérnici pro Urazy ditéte, 7aka, studenta.

Pracovisté a pracovni prostredi

Zaméstnavatel zajistuje prostfednictvim vlastnich zaméstnanct nebo dodavatelsky pracovni prostredi v souladu se Smérnici pro

technické pozadavky pracovniho prostredi, zejména vSak je povinen zajistit

e prostorové a konstrukéni uspofadani bylo v souladu s pozadavky NV 101/2005 Sb.

e aby pracovisté byla fadné osvétlena, pokud mozno dennim svétlem, méla stanovené mikroklimatické podminky, zejména
pokud jde o objem vzduchu, vétrani, vihkost, teplotu a z&sobovani vodou

e nouzové vychody a dopravni komunikace k nim byly stale volné

e aby vsouladu se Smérnici pro Uklidové prace a Smémici pro technické pozadavky byla pinéna pravidelna Udrzba, Uklid a
cisténi

e aby po celou dobu pobytu zaméstnancli bylo mozno pfivolat zdravotnickou zachrannou sluzbu, hasi¢sky zachranny sbor
apod.
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Vyrobni a pracovni prostredky a zafizeni

Zaméstnavatel prostfednictvim povéfenych pracovniku zajistuje
e pravidelné kontroly, zkousky, Udrzbu stroju, pfistroju a zafizeni
o vede o pravidelné kontrole pisemnou dokumentaci
v piipadé nekompletnosti privodni dokumentace je povinen zpracovat mistni provozné bezpecnostni pokyn
zajistit, aby stroje, technicka zafizeni, dopravni prostfedky, pfistroje a nafadi byly z hlediska bezpe¢nosti a ochrany zdravi
pii praci vhodné pro préaci, pfi které budou pouzivany
e  Stroje, technicka zafizeni, dopravni prostiedky, pfistroje a nafadi musi byt
o vybaveny ochrannymi zafizenimi, ktera chrani Zivot a zdravi zaméstnanc(
o vybaveny nebo upraveny tak, aby zaméstnanci nebyli vystaveni zejména nepohodiné pracovni pozici a
nezadoucim ucinkdm hluku a vibraci,
o pravidelné a fadné udrzovany, kontrolovany a revidovany
o stroj, pfistroj nebo spotfebi¢ musi byt vybaven navodem k pouziti, ktery musi byt po dobu Zivotnosti stroje,
pristroje, spotfebi¢e zaméstnanci dostupny

Organizace prace a pracovni postupy
Zaméstnavatel organizuje praci tak, aby

e nevykonavali Cinnosti jednotvamé a jednostranné zatézujici organismus; nelze-li je vyloudit, musi byt pferuSovany
bezpeénostnimi prestavkami

e nebyli ohroZeni padajicimi nebo klouzajicimi pfedméty & materidly (NV 101/2005 Sb., NV 168/2002 Sb.)
e byli chranéni proti padu &i zficeni z vySky ¢i do hloubky (NV 362/2005 Sb.)
e nebyli ohroZeni dopravou na pracovitich (NV 168/2002 Sb.)

e napracovisti se zvySenym rizikem nepracovali osamocené bez dohledu dalSiho zaméstnance, pokud jejich ochranu nezajisti
jinak

Odborné zplisobila osoba v prevenci rizik na zakladé pozadavku nebo vlastniho zjisténi vydava ve spolupraci s vedenim
organizace Opatfeni k zajisténi bezpe€nosti prace

Prava a povinnosti zaméstnanct

Zaméstnanci maji pravo na zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci, na informace o rizicich jejich prace a na informace o
opatfenich na ochranu pred jejich plisobenim.

Zaméstnanci jsou opravnéni odmitnout vykon prace, o niz maji divodné za to, Ze bezprostfedné a zavaznym zplisobem ohrozuje
jejich Zivot nebo zdravi, popfipadé Zivot nebo zdravi jinych osob; takové odmitnuti nelze posuzovat jako nespinéni povinnosti
zaméstnance.

Zaméstnanci maji pravo a povinnost podilet se na vytvafeni zdravého a bezpeéného pracovniho prostredi, a to zejména
uplatiovanim stanovenych a zaméstnavatelem piijatych opateni a svou ucasti na feSeni otdzek bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi
praci.

Kazdy zaméstnanec je povinen dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpecnost, o své zdravi i 0 bezpeénost a zdravi osob,
kterych se bezprostfedné dotyka jeho jednani, pfipadné opomenuti pfi praci. Znalost predpisi a pozadavki zaméstnavatele k
zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci je nedilnou a trvalou soucasti kvalifikaCnich pfedpokladi zaméstnance.

Zaméstnanec je zejména povinen
e Ucastnit se Skoleni zajiStovanych zaméstnavatelem v zajmu bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci a podrobit se ovéfeni
jejich znalosti
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podrobit se lékarskym prohlidkam

dodrzovat pravni a ostatni pfedpisy a pokyny zaméstnavatele k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, s nimiz byl
radné sezndmen, a fidit se zasadami bezpecného chovani na pracovisti a informacemi zaméstnavatele,

dodrzovat pfi praci stanovené pracovni postupy, pouzivat stanovené pracovni prostfedky, dopravni prostfedky, osobni
ochranné pracovni prostfedky a ochranna zafizeni a tato svévolné neménit a nevyfazovat z provozu,

nepozivat alkoholické napoje a nezneuzivat jiné navykové latky na pracovistich zaméstnavatele a v pracovni dobé i mimo
tato pracovisté, nevstupovat pod jejich viivem na pracovisté zaméstnavatele, podrobit se na pokyn pfislu$ného vedouciho
zaméstnance stanoveného v pracovnim Fadu zjisténi, zda neni pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek.

dodrzovat zakaz koufeni v objektu a arealu organizace (zakon 379/2005 Sb.)

oznamovat svému nadfizenému nedostatky a zavady na pracovisti, které by mohly ohrozit bezpe¢nost nebo zdravi pfi praci,
a podle svych moznosti se Ucastnit na jejich odstrariovani

bezodkladné oznamovat svému nadfizenému svij pracovni Graz, pokud mu to jeho zdravoini stav dovoli, a pracovni uraz
jiné osoby, jehoz byl svédkem, a spolupracovat pfi vySetfovani jeho pficin

nesmi bez souhlasu nadfizeného pouzivat motorova vozidla a v pracovni dobé své soukromé vozidlo. Pokud k jejich
pouzivani obdrzi souhlas, nesmi vozidlo fidit bez absolvovani odborného Skoleni pro fidiCe, které je zakomponovano v ramci
systému Skoleni o BOZP

Ugast zaméstnanci na FeSeni otazek bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci

Zaméstnanci se UCastni na feSeni otazek souvisejicich s bezpe€nosti a ochranou zdravi pfi praci prostfednictvim pfislu$nych
odborovych organ( nebo zastupci pro oblast bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci (§ 18).

Zaméstnavatel je povinen odborovou organizaci nebo zastupce zaméstnancti pro BOZP informovat zejména o

vyhodnoceni rizik a pfijeti a provadéni opatfeni ke snizeni jejich plsobeni
organizaci Skoleni, instruktazich a pokynech k bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci,

uréeni zaméstnancu k organizovani poskytnuti prvni pomoci, k zajisténi pfivolani Iékafské pomoci, hasiéi a policie a k
organizovani evakuace zaméstnancd,

vybéru a zajiStovani zavodni preventivni péce,
vybéru a zajiStovani odbomé zpisobilych zaméstnancii k prevenci rizik

kazdé dal$i zaleZitosti, ktera m0ze podstatné ovlivnit bezpe€nost a ochranu zdravi pfi praci

Zaméstnavatel organizuje nejméné jednou v roce provérky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci na vSech pracovistich a
zafizenich zaméstnavatele a to v souladu se Smérnici pro organizaci a provadéni Provérky nad stavem BOZP






